
Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d)
(146)

 Standort: Burbach, Siegerland  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Die FKS Fachkraft Service und Beratung GmbH ist Ihr regionaler Spezialist für Fachkräfte. Unser Ziel ist Ihre Festanstellung
bei unseren Kunden.

Unser Kunde ist ein renommiertes und leistungsstarkes Unternehmen mit Sitz in Burbach. Nach einer entsprechenden
Einarbeitung ist eine dauerhafte und feste Anstellung im Kundenunternehmen vorgesehen. 

 

Aufgaben, Kompetenzen und Verantwortung

Administrative Tätigkeiten
Erstellung von Angeboten und Bearbeitung von Auftragseingängen 
Terminüberwachung und -koordination
Stammdatenpflege
Rechnungsprüfung
Sachbearbeitung

Fachliche Anforderungen

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung wünschenswert
Gute Kenntnisse in MS - Office
selbstständige, gewissenhafte und zuverlässige Arbeitsweise
gute Englischkenntnisse
Teamfähigkeit und Belastbarkeit runden Ihr Profil ab

Unser Angebot:

Leistungsstarke Vergütung sowie Zuschlagszahlung
Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Die Übernahme in eine Festanstellung ist gesichert
Vermittlungsprämien für empfohlene Kollegen

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Herr Philipp Dittert

FKS Fachkraft Service und Beratung GmbH
Hagener Str. 4
57223 Kreuztal

Telefon:       02732 - 5527070
E-Mail:         bewerbung.kreuztal@fks-personal.de
WhatsApp:  0151 - 47146598



Abteilung(en): Kaufmännischer Bereich
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